
学生管理工作流程
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十四、学生保险流程

（一）办理程序

随新生录取通知书下发办理学生保

险简介

新生报到时，根据个人意愿选择是

否参加保险

报到结束后，助学服务中心办理保

险的学生信息及保险金提交保险公

司

保险公司办理学生保险

保险公司将办理结果通知助学服务中心

参加保险学生出险后，到助学服务中心办理理赔事宜

姓   名

出生年月

保险期限

保险金额

联系方式

学生姓名

身份证号码及护照号码

保险期限

保险金额
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（二）理赔程序

学生本人向保险公司提出保

险理赔申请学生资助管理中

心登记备案

保险公司审核、理赔

保险公司将学生保险理赔款划入学

生银行卡中

保险公司理赔后，助学服务中心

备案

《保险理赔申请书》及理赔

情况说明

学生如已经在校医院报销应出

具校医院开具的分割单

身份证复印件（正反面复

印）

医院诊断证明、收据、用

药明细单

转帐存折及银行卡的复印

件


