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二、补办毕业、学位证明书工作流程

本人申请并出具相应遗失证明（如公安机

关、所在单位、所在街道等部门的证明）

提供1寸或2寸照片（一个证明书需2张、两

个证明书需3张）并缴纳补办费用（一个证

明书30元）

审核证明材料及学历学位信息

审核无误后制作毕业、学位证明书

五个工作日后领取证明书

如需他人代办、代领，受托人必须携带身份

证件及申请人出具的委托书与身份证复印件


