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三、本科新生办理学生证工作流程

对辅导员进行本科学生证填写注意事项培训

各学院领取空白学生证

辅导员指导学生填写学生证

学籍管理部门审核

到钢印管理部门盖学校钢印

到学生处盖学生处处章

核发火车票学生优惠卡

学院进行学生证注册后生效

发放至学生本人使用

备注：

1.学生证的领取、填写和提交在新生报到后一周之内完成；

2.粘贴照片：标准的一寸免冠照片；

3.学生证填写注意事项：

不通过

通过
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A

       (1)准确填写姓名、性别、学号；类别为：本科

       (2)学院、专业必须按照通知书所标写全称，班级必须按照学生处网站        

   公告通知中规范名称填写，学制为“四”，例：

   学院：中国经济与管理研究院        专业：经济学（数理经济与数理金融） 

   班级：数理经济12-1班              学制：四年

   (3)准确填写出生年月、入学年月、发（补）证年月、有效期

   (4)填写家庭所在地：省份+城市；

     乘车区间：北京至           站；

     火车站必须要与考生生源所在地（高考省份）一致，不一致的学生证  

不予办理；以下几类情况的予以变更，

A:因家庭搬迁或父母工作单位变更而需要到生源省份之外坐车的，需提供居

委会或工作单位加盖公章的证明。

B:部分地区因为介于两个省的交界处，为坐车方便而更改至相邻省份的学生

本人写书面申请。

4.学生证填写完毕后以学院为单位，按班级学号顺序收齐后交至本科生学籍

管理部门。

四、本科新生申领校徽工作流程

学院按照学生人数领取校徽并发放至学生本人

学生试戴并将缺损校徽交还至学院

学院到学籍管理部门进行缺损校徽的替换、补领工作

学院将补领校徽发放至学生本人
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五、本科生注册工作流程

确定注册时间，注册和检疫地点

发放注册通知至学院及学生处网站

学院进行网上电子注册

学籍管理部门汇总、通报各单位注册情况

学院跟踪未注册学生并进行补注册

学籍管理部门汇总、通报各单位补注册情况

关闭学生管理信息系统注册模块

学生注册

交
费

检
疫

注
册

备注：

检疫在每学年第一学期进行，第二学期不组织。


